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Zarzadzenie nr 11/2024
Dyrektora Zakifadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

z dnia 06.06.2024 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy — referent ds. ksiegowosci
w Zakladzie Ustug Le$nych w Bystrzycy Ktodzkiej w ramach rekrutacji zewnetrznej

K.1101.2.2024 r.

na podstawie:

A

A

Pisma Dyrektora Generalnego Lasoéw Paristwowych z dnia 5 wrze$nia 2022 .
(GK.013.127.2022) wprowadzajgcym nowe wytyczne w sprawie spojnej polityki kadrowey,

Pisma Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Paristwowych we Wroctawiu z dnia 24.05.2024 r.
(D0O.1101.56.2024) — wyrazenia zgody na wylonienie kandydata na stanowisko referenta ds.
ksiegowosci w ramach procesu rekrutacji zewnetrznej.

§1
Powotuje do przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy referent ds.
ksiegowosci w Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej Komisje Rekrutacyjng w
sktadzie:
1) Beata Zajagczkowska — Przewodniczgca Komisji
2) Piotr Kensicki — cztonek komisji
3) Anna Koczela — cztonek komisji
)

4) Krystyna Zotnierz- cztonek komisji

Komisja Rekrutacyjna w ramach postepowania rekrutacyjnego realizuje zadania
zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procesu rekrutacji zewnetrznej.
Etap pierwszy — ocena kompletnosci i merytoryczne; tresci ztozonych dokumentow
aplikacyjnych w celu okreslenia spetnienia przez kandydata warunkéw okreslonych w
ogloszeniu dotyczacych wyksztatcenia. Do drugiego etapu zakwalifikowani zostang
kandydaci, ktorzy na podstawie przedtozonych dokumentow aplikacyjnych wykazg sie
spetnieniem warunkow zapisanych w ogtoszeniu.

Po przeprowadzeniu wstepnej selekcji kandydatow Komisja Rekrutacyjna przygotowuje
liste kandydatdéw, ktorzy spetniajg wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o
naborze (formularz informacji o liscie kandydatow spetniajgcych warunki stanowi
zatgcznik nr 1)

Etap drugi — rozmowa kwalifikacyjna w celu okresleniu poziomu wiedzy teoretycznej u

kandydatéw w zakresie znajomosci oraz umiejetnosci stosowania przepiséw prawnych
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dotyczacych organizacji i funkcjonowania jednostek Laséw Panstwowych, w tym ustawy
o Lasach.
§3

1. Ocena kandydatéw prowadzona jest metodg punktowa. Podczas rozmowy kazdy
cztonek komisji rekrutacyjnej przydziela kazdemu z kandydatow punkty w skali od 1 do
10. (Formularz rozmowy kwalifikacyjnej stanowi zatgcznik nr 2)

2. Komisja nie moze zajmowac stanowiska w trakcie rozmowy kwalifikacyjne;.

3. Po zakonczeniu wszystkich rozméw kwalifikacyjnych, komisja poréwnuje swoje
spostrzezenia, biorgc pod uwage poprawno$c¢ odpowiedzi na zadane pytania i wytania
maksymalnie pieciu najlepszych kandydatow.

4. Komisja podejmuje uchwaty wigkszo$cig gtosow.

5. W razie odrzucenia przez komisje wszystkich kandydatow, komisja uznaje, ze nabor nie
doprowadzit do wybrania kandydata.

§4

1. Ostateczng decyzje o wyborze najlepszego kandydata, spo$rod kandydatow
rekomendowanych przez komisje, podejmuje Dyrektor.

2. Przewodniczacy komisji sporzgdza protokdt z przeprowadzonego naboru kandydatow.

3. Protokét z przeprowadzonego haboru kandydatow z wynikiem postepowania
rekrutacyjnego zatwierdza Dyrektor.

4. Wzor protokotu okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzgdzenia.

§5
Komisja przeprowadzi rekrutacje wg ponizszego harmonogramu:
a_ Sktadanie dokumentdw aplikacyjnych — 06.06.2024 r. do godz. 12.00
b. Etap pierwszy postepowania — 07.06.2024
c. Etap drugi postepowania - 11.06.2024 od godz. 8.30

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bystrzyca Ktodzka, dnia 06.06.2024 r.

Zakfad Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka
tel.: +48 74 81 10 415 e-mail: zulbystrzyca@wroclaw.lasy.gov.pl; www.zulbystrzyca.wroclaw.lasy.gov.pl
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia nr 11/2024 Dyrektora Zakfadu Usfug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 06.06.2024 r.

Komisja Rekrutacyjna

Informuje ze zgodnie z trescig ogtoszenia o naborze

na wolne stanowisko referent ds. ksiggowosci w Zaktadzie Ustug Le$nych w Bystrzycy Ktodzkiej
dokumenty aplikacyjne zfozyto ..... kandydatow

Komisja Rekrutacyjna w nastepujgcym skfadzie:

1) Beata Zajaczkowska — Przewodniczgca Komisji
2) Piotr Kensicki — cztonek komisji
3) Anna Koczela — cztonek komisji
4) Krystyna Zolnierz- cztonek komisji

w wyniku analizy dokumentdw aplikacyjnych ztozonych przez poszczegdlnych kandydatéw na powyzsze
stanowisko, przez poréwnanie danych zawartych w tych dokumentach z wymaganiami okreslonymi w
ogtoszeniu o naborze, do nastgpnego etapu naboru sakwalifikowata nastepujacych kandydatow

spetniajgcych wymagania formalne okreélone w ogfoszeniu o naborze.
LISTA KANDYDATOW

SPEENIAJACYCH WYMAGANIA FORMALNE

T Miejsce zamieszkania kandydata Wyksztatcenie - specjalnos¢

Lp. | Imiginazwisko kandydata

I
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 11/2024 Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 06.06.2024 r.

FORMULARZ ROZMOWY KWALIFIKACYNEJ Z KANDYDATEM

Dokonany przez: (imig i nazwisko cztonka KOMIS]i) we...cv e

Imie i nazwisko Kandydata ...
Data rozmowy kwalifikacyjnej ..o
o pytanie Punkty skala 1-10 komentarz
Zaktad Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej, ul. Nadbrzezna 11, 57-500 Bystrzyca Ktodzka \f‘ﬂN\i\i“aa f‘.';yug@)‘*f. .’s
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Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia nr 11/2024 Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 06.06.2024 r.

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO NABORU KANDYDATOW
na wolne stanowisko referent ds. ksiegowosci

w Zaktfadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Kiodzkiej

Do przeprowadzenia procedury naboru kandydatow zostata powotana Komisja Rekrutacyjna w nastepujacym
sktadzie:

1) Beata Zajaczkowska — Przewodniczgca Komisji

2) Piotr Kensicki — cztonek komisji

3)

)

4) Krystyna Zotnierz- cztonek komisji

Anna Koczela — cztonek komisji

W wyniku ogtoszenia o naborze na wyzej wymienione wolne stanowisko dokumenty aplikacyjne ztozyto
lub przestafo ........ kandydatéw, w tym ........ kandydatow spetniajgcych wymogi formalne.

Po przeprowadzeniu drugiego etapu postepowania kwalifikacyjnego, Komisja Rekrutacyjna uszeregowata
kandydatéw wedfug poziomu spetniania przez nich kryteriéw okreslonych w ogfoszeniu o naborze:

Lp Imie i nazwisko kandydata Miejsce zamieszkania llo$¢ punktow
(Srednia ocen
poszczegolnych
cztonkdw Komisji)

|

Na podstawie oceny poziomu spetniania przez kandydatéw kryteridow okreslonych w ogtoszeniu o
naborze, Komisja Rekrutacyjna wybrata do zatrudnienia na stanowisku
Referent ds. ksiegowosci w Zaktadzie Ustug Lesnych w Bystrzycy Ktodzkiej

Pana® Pania® icswusismmamssssssssmmmns summsmessomes

zamieszkatego™ - zamieszkatg™® W ...
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